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02 H |[ACTAS
Este asunto documental se conserva permanentemente puesto que plasman la voluntad del Consejo Regional. La informacion|
contenida en estos documentos es fuente de investigacion por su contenido relacionado con los cambios en la toma def
decisiones, al igual que su impacto en la entidad y la sociedad en asuntos de politicas de acceso a la educacion de nivell
O | Actas de € R ional 10 técnico formal para la Regional SENA. En relacion con lo descrito, se determina conservar en su formato original para que]
02 ctas de Consejo Regional X X conformen el archivo historico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma laf
informacion. La reproduccion técnica se efectiia bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para I
Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.
Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, porque documenta la toma de
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, econdmicos y sociales. Transcurrido el tiempo
04 H |ACUERDOS 20 X X |de retencion en el archivo central se microfilma la informacién para conservar el soporte original, la reproduccion técnica se|
efectuard bajo los parametros establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527
de 1950.
08 Bl |CONTRATOS
Este asunto documental hace referencia a los contratos de aprendizaje por el cual un empleado se obliga a prestar servicio af
un empleador, a cambio de que este le proporcione los medios para adquirir formacion profesional metodica y completa,)
0 0 |Contratos de Aprendizaje 20 X Tcu{cndo cn:x cuenta lo dcscrltclcr{ léli Pcy 1?8 de l ?59, Amlculc 10 E,l tf:rmmo del contrato de aprcndlza_]f: empicza a correr
partir del dia en que el aprendiz inicie la formacion profesional metodica. Se conserva en su soporte original como muestral
representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa, y por su baja produccion documental ya que solo|
existen siete (7) unidades documentales.
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04

Contratos de Arrendamiento 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de arrendamiento de inmuebles, que se celebraron con la Regionall
SENA, finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la informacion para conservar el original. Se determina I
conservacion total en su soporte original, por su baja produccion documental teniendo en cuenta que existen solo sicte (7)|
unidades documentales.

06

Contratos de Comodatos 20

Este asunto documental se refiere a los Contratos de Comodato o préstamo de uso, son los préstamos de bienes muebles ¢f
inmuebles sin recibir ninguna remuneracion que se celebraron con la Regional SENA, segun los términos de la Ley 57 Art/|
2200 Y 2220. Se determina la conservacion total en su soporte original, por su baja produccién documental teniendo e
cuenta que existe solo una (1) unidad documental.

08

Contratos de Compraventa 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de compraventa de bienes muebles que se celebraron con la regionall
SENA, finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al 10% de laf
produccion documental anual, la seleccion cualitativa corresponde a contratos de compraventa de bienes que evidencian|
equipamiento de centros de formacion. La demas informacion se elimina diendo el procedimiento blecido en lal
introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

Contratos de Obra 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccion, mantenimiento ¢ instalacion para los|
bienes inmuebles de la Regional Sena. Segiin lo dicta el Decreto 150 del 27 de enero de 1976, Articulo 68, Del objeto de los|
contratos de obra. "segun su objeto, los contratos de obras publicas pueden clasificarse en tres grupos", finalizado el tiempo|
de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al 10% de la produccion documental anual,
la seleccion cualitativa corresponde a contratos de obra o mantenimiento de centros de formacion. La demas informacion sef
climina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte|
original.
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[J |Contratos de Prestacion de Servicios

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacion de servicios, que se celebraron con la Regional SENA |
Teniendo en cuenta lo dictado en el Decreto 150 del 27 de enero de 1976, Articulo 139 "son contratos de prestacion de
servicios, entre otros los de asesoria o de asistencia de cualquier clase; realizacion de estudios, distintos de los de obras|
publicas; representacion judicial y rendicion de conceptos". Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiz:
una seleccion cuantitativa equivalente al 5% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa corresponde af
contratos de prestacion de servicios de instructores. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecidol
en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

[0 |Contratos de Suministros

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos en los cuales el contratista se compromete a proveer de bienes|
muebles para la Regional SENA. Se determina la conservacion total en su soporte original, por su baja produccion|
documental teniendo en cuenta que existen solo siete (7) unidades documentales.

[ |Ordenes de Compra

20

Este asunto documental hace referencia a las ordenes de compra de mercancia que adquiere, que se celebraron con laf
Regional SENA, Se determina la conservacion total en su soporte original, por su baja produccion documental teniendo e
cuenta que existen solo tres (3) unidades documentales.

10

B |CONVENIOS

02

[ |Convenio Interinstitucional

20

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden asociarse con el fin def
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo,|
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se determina conservar en su soporte original como muestr:
representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa por su baja produccion documental ya que solo|
existe una (1) unidad documental.

20

B |LICITACIONES

Este asunto documental corresponde a los documentos que se presentan para un proceso contractual y del cual se adjudica,|
Por ende, estd agrupacion documental reviste un valor informativo. Se conserva totalmente por su baja produccion, ya que
solo existen seis (6) unidades documentales.
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